
Merci de couper vos micros Pour échanger, n’hésitez pas à utiliser le chat

Café RH

Cleemy Notes de Frais
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Automatisez la gestion 

de vos notes de frais

Avec Cleemy Notes de frais
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Fonctionnalités clés

● Gain de temps pour les collaborateurs et l’administration

● 0 papier grâce à la valeur probante

● Plus de sérénité lors des contrôles sociaux et fiscaux

● Connectivité avec les fournisseurs de services.

● Compatible RGPD

● Interopérabilité avec les autres applications (ex. TR) pour mieux contrôler
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Circuit 

d’approbation

Interface avec 

la comptabilité

Saisie des dépenses au fil de 

l’eau et contrôles automatiques
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DÉMONSTRATION
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ManagersContrôleursUtilisateurs

Gestion des absences

Administrateurs
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Ordinateur ou smartphone, peu importe : vos collaborateurs utilisent 
le moyen qu’ils préfèrent pour saisir leurs dépenses et déclarer leurs notes de frais.

Utilisateurs
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Créer automatiquement une dépense grâce à l’OCR

Sur l’application mobile comme sur le web, l’OCR 

identifie les zones clés du justificatif : la date, le 

type de dépense, le montant total, la ventilation 

de la TVA et la devise.

Il ne reste plus qu’à contrôler les éléments de la 

dépense et la compléter en ajoutant des invités 

ou un projet, puis à envoyer la dépense pour 

approbation.

Vous rencontrez un problème ? Vous souhaitez poser une question ? Merci d’utiliser le chat pour communiquer avec nous.
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Chaque utilisateur saisit ses dépenses au fil de l’eau : inutile d’attendre la fin du mois

Saisir une dépense

Utilisateurs



Sage 12

Saisir une dépense
Exemple des frais kilométriques

Cleemy Notes de frais simplifie la saisie des frais kilométriques grâce à son système de cartographie et à la gestion des étapes.

Utilisateurs
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Cleemy Notes de frais est transparent 

et pédagogique : il indique en temps 

réel à l’utilisateur les règles de 

remboursement (plafonds, alertes, 

forfaits) qui s’appliquent à son profil.

Utilisateurs

Saisir une dépense
Déclenchement d’un plafond
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Déclarer sa note de frais
Il suffit d’un clic pour sélectionner toutes ses dépenses et déclarer sa note de frais.

Utilisateurs
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Contrôleur

Consulter son historique
Chaque utilisateur a une vision globale de ses notes de frais et de leur statut de traitement.
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Cleemy Notes de frais récupère automatiquement les justificatifs de vos achats et 
crée une dépense 

Cleemy Notes de frais récupère 

automatiquement les justificatifs de vos 

achats auprès de sites marchands et 

sociétés de transport. 

Vous retrouvez vos justificatifs dans 

l’onglet « Dépenses » le lendemain de leur 

émission par le fournisseur.

Contrôleur

Vous rencontrez un problème ? Vous souhaitez poser une question ? Merci d’utiliser le chat pour communiquer avec nous.
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Pour les managers, l’approbation est simplifiée grâce aux contrôles automatiques, aux justificatifs dématérialisés et à 

la cartographie des frais kilométriques. 

Valider les notes de frais
Depuis l’interface web

Managers
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Pour les managers, l’approbation des notes de frais peut se faire au fil de l’eau 

grâce à l’application mobile
Managers
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Contrôler les frais
Les contrôleurs ont accès à un tableau de bord des notes de frais à contrôler.

Managers
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Export comptable
Cleemy Notes de frais vous permet d’exporter en un clic vos écritures comptables de charges, 

de paiement et d’avances en comptabilité. 
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Paiement
Pour rembourser vos collaborateurs par virement, Cleemy Notes de frais génère directement des fichiers SEPA.

Administrateurs
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Reporting

Il est possible de générer des rapports personnalisés par collaborateur, équipe et projet, et d’accéder à 

des rapports spécifiques pour les frais kilométriques, les invités et le décompte des titres restaurant.
Administrateurs
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Paramétrage - Exemple de la politique frais
Les administrateurs ont accès aux interfaces de paramétrage de Cleemy Notes de frais. 

Il est ainsi très facile d’apporter des modifications à vos règles d’engagement de frais.
Administrateurs
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Administrateurs

Conserver les justificatifs de notes de frais numérisés
en toute légalité

Stockés dans Cleemy Notes de frais et scellés par cachet serveur, les PDFs des justificatifs de notes de frais 

ont la même valeur légale que les originaux papier. L’archive générée est opposable à l'Administration en cas de contrôle. 
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Intégré dans votre abonnement

Cleemy paiement
Des cartes synchronisées pour les dépenses de votre entreprise
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Fournissez un moyen de paiement à vos collaborateurs
Chaque dépense réalisée avec la carte Cleemy Paiement remonte automatiquement dans Cleemy Notes de frais. 

Il ne reste alors plus qu’à prendre les justificatif en photo et la reconnaissance de caractères fait le reste. 

Evitez à vos équipes d’avancer leurs frais professionnels !



Gestion et Datawww.koesio.comcontact.dso@koesio.com

https://www.linkedin.com/showcase/expertise-gestion-et-datas/
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