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Cleemy Notes de Frais




lucca

Automatisez la gestion
de vos notes de frais

Avec Cleemy Notes de frais

koeSiO Data Solutions

Sage | Microsoft Bl  salesforce




Fonctionnalités clés

e Gain de temps pour les collaborateurs et I'administration
e 0 papier grace a la valeur probante

e Plus de sérénité lors des contrbles sociaux et fiscaux

e Connectivité avec les fournisseurs de services.

e Compatible RGPD

e Interopérabilité avec les autres applications (ex. TR) pour mieux controler

Sage | Microsoft Bl | salesforce 5 koesio pata solutions
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Saisie des dépenses au fil de Circuit Interface avec
I’eau et controles automatiques d’approbation la comptabilité

kOESiO Data Solutions

Sage | Microsoft Bl  salesforce




DEMONSTRATION

Mail de bienvenue

Formulaire de données administratives



Gestion des absences

Utilisateurs

w

Controleurs

Managers

00

A

Al

Administrateurs

Sage | Microsoft Bl salesforce
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Ordinateur ou smartphone, peu importe : vos collaborateurs utilisent
le moyen qu’ils préférent pour saisir leurs dépenses et déclarer leurs notes de frais.

Utilisateurs

)
1

10:56 ol 7
2 2 <
= Dépenses Dépenses N\

Déjeuner 156,90 €
[ é B 1e28/04/2019
L 2 Justificatif scanné A

La dépense a été
effectuée lorsque le
déclarant était

absent.
Liste des natures
Déjeuner 0,00 € i
Date & Déjeuner v
28/04/2019 le 29/05/2019
/04/201 Saisie utilisateur A
& Diner
Nature
Af Parkin 7,95€
Déjeuner v g , A Hotel
le 29/05/2019
Devise TOTAL Saisie utilisateur
. E Documentation
EUR 156,9 € : .

Déjeuner 87,50 €

TVA 20.00 543 € TVA 10.00 % 113 € le22/02/2019 i) Forfait déplacement

Saisie utilisateur
Centre de codit @ Frais kilométriques
Gestion v

Essence 45,00 €
Clients (facultatif) le 19/02/2019
Choisir une valeur W Saisie utilisateur

(©) Frais kilométriques (Distance)

Préparer la note de frais . X Avion
Péages 40,00 €
L # Train
le 08/02/2019 Saisir un frais kilométrique o »
Saisie utilisateur
@ Transports en commun
a

Collaborateur

Invité externe

Taxi

Sage | Microsoft Bl | salesforce 9 koesio pata solutions
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Vous rencontrez un probléme ? Vous souhaitez poser une question ? Merci d’utiliser le chat pour communiquer avec nous.

Créer automatiquement une

= Dépenses [§

Traitement du justificatif
Justificatif scanné

Déjeuner 0,00 €
le 16/09/2019

Saisie utilisateur

A Eraic kilamAtrianac AR 70 £

Date

28/04/2019

: Nature
2x SO U POISSIN 5,00 :

50 s
m?&;":ﬁ’&' fﬂll%‘.l: { Déjeuner

Devise

EUR

[ rcom e a6 TVA 20,00 ¢

H.T20%  €21.17
- TIC 108 €124.30 L] - Centre de coit
l' T 108 tuam

Commercial
ts (facultatif
Choisir une valeur

Cancel
Collaborateur

Sage | Microsoft Bl | salesforce 10 koesio pata solutions

TOTAL

156,90 €

14,26 €

dépense grace a 'OCR

Sur I'application mobile comme sur le web, TOCR
identifie les zones clés du justificatif : la date, le
type de dépense, le montant total, la ventilation
de la TVA et la devise.

Il ne reste plus qu’a contréler les éléments de la
dépense et la compléter en ajoutant des invités
ou un projet, puis a envoyer la dépense pour
approbation.



Chaque utilisateur saisit ses dépenses au fil de I'eau : inutile d’attendre la fin du mois

Saisir une dépense

Utilisateurs

[«
SN
X

Déjeuner X

OQ, 1 2 15 juil. 2020 (]

&\ Déjeuner v
32, rue Notre Dame de Lorette =N
75009 Paris
0175 43 % 41
61
T
0000000000611 37,80 € %
(O Dépense a l'étranger
Qtité produit
1platdujourA 16,50 €
1 plaldulm.u B 16,50 € 0,00 3,44
1 verre de vin 480€
TOTAL EUR 37,80
dont TR (10%) 3,00 EUR :
Conception A
dont TUR ( 20 %) 0,80 EUR
Connande : 61 - Date : 2012-06-28 - Paienent : (B
S
A bientdt
A1 Enregistrer la dépense Annuler

Sage | Microsoft Bl | salesforce 11 koesio pata solutions



Utilisateurs

Saisir une déepense
Exemple des frais kilométriques

Cleemy Notes de frais simplifie la saisie des frais kilométriques grace a son systeme de cartographie et a la gestion des étapes.

Date

02/01/2020 Nature sans justificatif
Nature
Frais kilométriques v

o 13 Rue Martin Bernard, Paris, ...

o Marseille, France

Aller-retour Ajouter une étape
& Distance Baréme
769 6LV ~
& TOTAL
436,79 €
Centre de cot
Gestion ~
Clients (facultatif)
Choisir une valeur ~
Commentaire (facultatif)

Sage | Microsoft Bl | salesf 12 kOQSlO Data Solutions

Frais kilométriques
|
m ra R

Plan  Satellite Ara 3
anche (70 m- @ 15juil. 2020 8
Amiens
A28 } o
AU L' @ Frais kilométriques v
Le Havre R
o ouen
rnesey o
413 §
Jersey (3 Caen [at6]
[ A84] 13 Rue Martin Bernard, Paris, France
13 l1
m o
Samt‘»’Man y
rieuc
Parc naturel i Rennes, France
régional
= a1 du.Perche A10} =
\ +Ajouter une étape O Aller retour
OrI%ans
ca =3
es
3]
£60) Angers . AR
da ours v
Nazaireo Nagtes Parc naturel régional m |
Cholet Loire-Anjou-Touraine Bougges
e doMas A A71
o Jm'«‘:" Lt:nR”;;:hE sur-Yon m parc nal|udre| +
-Sur- o régional de
° Poiti
oiers “grenne  Franec
Niort S - .
N Li20) Conception X v
GO gle : Og Données cartographiques  Conditions dutilisation ~ Signaler une erreur canographmzié
strer la dépense Annuler




Saisir une déepense
?‘ Déclenchement d’un plafond

Utilisateurs

____________________________________________________________

Hotel

i i 14 juil. 2020 (]
Cleemy Notes de frais est transparent § i B Hotel v
et pédagogique : il indique en temps § i
réel a [lutilisateur les regles de § |1
remboursement (plafonds, alertes, § 5
forfaits) qui s’appliquent a son profil. § P 12000 € v
E Déposez un justificatif par glisser-déposer ou copier-coller pour E O Dépense & I'étranger
i compléter la dépense. E -
i |
i ! €
i E Conception .
i i /N Alerte en cas de dépense un jour d’absence.
''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''' ' Plafond de remboursement de 105,00 € par jour.
N2 Enregistrer la dépense Annuler

Sage | Microsoft Bl | salesforce 13 koesio pata solutions



? Déclarer sa note de frais

. Il suffit d’'un clic pour sélectionner toutes ses dépenses et déclarer sa note de frais.
Utilisateurs

Notes de frais en préparation X

Dépenses réglées par

Vos moyens de paiement

v Juin2020 #

. ) Montant total des dépenses 401,57 €
&  Taxi 29/06/2020 17,27¢ Application des plafonds 0,00 €
Y Fournitures 16/06/2020 300,00 €
. . o Montant remboursé 401,57 €
& Ta 09/06/2020 27,00 €
&) Déjeuner 02/12/2019 22,30 €
B Train 14/11/2019 35,00 €

Dépense réglée par

Carte de société

v Juin 2020 - Carte société / Montant total 42,00€

B Train 18/06/2020 42,00 €
Montant remboursé 0,00 €

Déclarer mes notes de frais Annuler

Sage | Microsoft Bl | salesforce 14 koesio pata solutions




& Consulter son historique

Chaque utilisateur a une vision globale de ses notes de frais et de leur statut de traitement.

Controleur

Utilisateur

&

Dépenses

Bresnier Valentin (...

Situation financiere

&

Situation &
notes de frais

Remboursements en

attente

Q

Collecte de
justificatifs

4132,93€

Notes de frais  Tousles statuts

N° Date Titre Montant  Réglée par Statut
1565 15/07/2020  Juin 2020 - Carte société 42,00€ Cartesociété  Créée
1564 15/07/2020 Juin 2020 401,57€ Collaborateur  Créée
1555 30/06/2020 Mai 2020 - Carte société 79,00€ Cartesociété  Créée
1554 30/06/2020 Mai 2020 380,00€  Collaborateur Créée (1]
1545 28/05/2020  Avril 2020 - Carte société 66,00 € Cartesociété  Approuvée
1544 28/05/2020  Avril 2020 376,00 € Collaborateur  Approuvée (1]
1535 30/04/2020 Mars 2020 - Carte société 72,00€ Cartesociété  Approuvée & controlée

Sage | Microsoft Bl | salesforce 15 koesio pata solutions



Vous rencontrez un probléme ? Vous souhaitez poser une question ? Merci d’utiliser le chat pour communiquer avec nous.

Cleemy Notes de frais récupere automatiguement les justificatifs de vos achats et

Controleur

Cleemy Notes de frais récupere
automatiquement les justificatifs de vos
achats auprés de sites marchands et
sociétés de transport.

Vous retrouvez vos justificatifs dans
'onglet « Dépenses » le lendemain de leur
émission par le fournisseur.

crée une depense

iif Cleemy Notes de frais

Y
= Dépenses

. Situation & notes de

HETS

Collecte de justificatifs

Validation

il Reporting

Antoine Diekmann x +

Collecte de justificatifs

R Collaborateurs

Connectez vos sites marchands et sociétés de transport pour permettre une synchronisation

automatique de vos dépenses avec Cleemy.

@ Trainline

() OuLsncf

dg Fnac

(beta)

EasyJet

Connecté

Connecté

Connecté

Sage | Microsoft Bl | salesforce 16 koesio pata solutions



o Valider les notes de frais
- Depuis l'interface web
Managers

Pour les managers, I'approbation est simplifiée grace aux contrbles automatiques, aux justificatifs dématérialisés et a
la cartographie des frais kilométriques.

Sélectionnez un appro...

G Bragoulet Marie (6)
Dépenses
N° Date = Collaborateur Titre Montant Reéglée par Approbateur Controle
1564 15/07/2020 Bresnier Valentin  Juin 2020 401,57 € Collaborateur  Marie Bragoulet Non
Situation &
notes de frais . . . . s o .
1565 15/07/2020 BresnierValentin - Juin 2020 - Carte societe 42,00€ Carte societé Marie Bragoulet Non
l:\ 1562 30/06/2020 Alibert Chloe Mai 2020 170,43 € Collaborateur  Marie Bragoulet Non
Collecte de ) ) . )
justificatifs 1559 30/06/2020 Epineau Cécile Mai 2020 184,59 € Collaborateur  Marie Bragoulet Non
1554 30/06/2020 Bresnier Valentin  Mai 2020 380,00€  Collaborateur Marie Bragoulet Non (1]
1555 30/06/2020 Bresnier Valentin  Mai 2020 - Carte société 79,00€  Cartesociété  Marie Bragoulet Non v ' @ =

Sage | Microsoft Bl | salesforce 17 koesio pata solutions



E Pour les managers, I'approbation des notes de frais peut se faire au fil de I'eau

grace a l'application mobile
Managers

ol T @ 10:46 s 10:46 ol T @

@ Marie Bragoulet
N

N° 1652 mbourser
N° 165 Arembourse Aolt 2016 55,00 €

Aot 20 Aot 2016 55,00 €
@ Marie-Francoise Archer
. Ma Marie-Francoise Archer .
Dépenses g Q ¢ B Le29/03/2021 A
8 Le: 5 Le29/03/2021 FAY
Situation 2 dépenses
© Refuser .
Approbation £ Deéjeuner 22,50 €
le 10/08/2016
Depannage I° 165 N° 165 A rembourser £\ Ladépense a été effectuée lorsque le déclarant
Mars 20 Mars 2021 (5) 169,05 € était absent.
Déconnexion
Q Chl @ Chloe Alibert
8 Le: & Le29/03/2021 A A ‘D‘?”_ . SR
Q Refuser

Sage | Microsoft Bl | salesforce 18 koeSIO Data Solutions



n Co

ntroler les frais
W Les contrbleurs ont acces a un I;a eau eebor d@‘s notes de frais a controler.
Managers
té légale D St f
Dépenses
a Touteslese... Tous les de... = = Tous les util... x
Sl'tf.lation & notes de Plus de filtres
frais
Collecte de justificatifs 12 notes de frais sélectionnée(s) pour un total de 2 124,89 €, 350,00 £ [Fo
Approbation N° Date = Collaborateur Titre Montant Réglée par Statut
1538 30/04/2020 Doherty Alexander March 2020 114,00£ Collaborateur  Approuvée )
1543 03/05/2020 Martinez Pablo Abril 2020 344 81€ Collaborateur  Approuvée
Paiement
1545  28/05/2020 BresnierValentin  Avril 2020 - Carte société 66,00€  Cartesociété  Approuvée g Vv
Exports
1544 28/05/2020 BresnierValentin Avril 2020 376,00 € Collaborateur  Approuvée
Avances 1546  28/05/2020 Carter John April 2020 92,00£  Collaborateur Approuvée
e . . ) .
Raiots 1547 28/05/2020 Bragoulet Marie Avril 2020 196,48 € Collaborateur  Approuvee
1548 28/05/2020 Doherty Alexander  April 2020 144,00 £ Collaborateur  Approuvée
Paramétrage
1549 28/05/2020 Epineau Cécile Ayril 2020 211,59 € Collaborateur  Approuvee

Sage | Microsoft Bl ' salesforce 19 koesio pata solutions



Export comptable

Cleemy Notes de frais vous permet d’exporter en un clic vos écritures comptables de charges,
de paiement et d’'avances en comptabilité.

28 Cleemy Notes de frais 2» Collaborateurs @ ﬁ} ﬁ_\ 0
Données a exporter Historique des exports
Dépenses
Etablissement Département
Situation et notes de Lucca FR Tous les départements Inclure les sous-services

frais

Afficher les filtres avancés

Connecteurs
Approbation & Télécharger les notes de frais (PDF) ) Télécharger les justificatifs (ZIP) % Paramétrer l'export 9 écritures seront exportées
Contrdle Solde
Paiement Compte Débit Crédit Solde
TOTAL BALANCE 1416,T7€ 1416,77€ 0,00€ n

> Comptes de tiers 399,87€ 932,70 € 532,83€ C
Avances

> Comptes financiers 0,00 € 484,07 € 484,07€ C
Imports

> TVA 46,56 € 0,00 € 46,56€ D
Rapports

> Comptes de charges 970,34 € 0,00€ 970,34€ D

Paramétrage

Vantilatinn nar tvna d’andratinn

Sage | Microsoft Bl | salesforce 20 koesio pata solutions




o0

< Palement

- Pour rembourser vos collaborateurs par virement, Cleemy Notes de frais génere directement des fichiers SEPA.
Administrateurs

oo -
oo Cleemy Notes de frais ~ & collaborateurs @ {E} E: @
. Mise en paiement Historique des paiements

Depenses

Etablissement Département Type d’'opération
Situation et notes de Lucca FR Tous les départements Inclure les sous-services Tous

frais

Collaborateur(s)

Connecteurs

Approbation Afficher les filtres avancés

Contrble . . . s
& Télécharger les notes de frais & Télécharper les justificatifs £t Paramétrer 3 collaborateur(s) sélectionné(s) pour 528,94 € a payer

(PDE), (ZIP) lexport Mettre en paiement

3 collaborateur(s) ont un compte créditeur

Exports
Compte Débit Crédit Solde
Avances
Total général 0,00€ 528,94 € s2894¢ [
Imports
> Epineau Cécile 0,00 € 157,45 € 157,45€ C
Rapports
> Estienne Denis 0,00 € 137,83 € 137,83€ C
Paramétrage .
> Richard Jules 0,00 € 233,66 € 23366€ C

Sage | Microsoft Bl ' salesforce 21 koesio pata solutions



Administrateurs

Reporting

Il est possible de générer des rapports personnalisés par collaborateur, équipe et projet, et d’'accéder a

des rapports spécifiques pour les frais kilométriques, les invités et le décompte des titres restaurant.

S8 cleemy Notes de frais ~

Dépenses

Situation et notes de
frais

Connecteurs

Approbation

Controle

Paiement

Exports

Avances

Imports

Rapports

ge  Microsoft Bl | salesforc 22 kOQSlO Data Solutions

& Collaborateurs

Type de rapport a afficher
Liste des dépenses

(O Afiicher uniguement les dépenses en alerte

Date de référence
Date de la dépense

Du Au
30/06/2016

01/06/2016

Etablissement
Lucca FR

Département
Tous les départements

Utilisateurs
Tous les utilisateurs

Mature

Toutes les natures x

Filtres sur le statut des notes de frais

Féate dlannrahatinn

Regrouper par
Nature

nclure les sous-départements

Evrnarks

©)

Sélectionner les champs que vous souhaitez afficher

Organisation
Département

Etablissement

Utilisateur

[0 compte de crédit NDF

[0 Compte de crédit NDF auxiliaire
O mail

Matricule

Nom

Prénom

Note de frais

ID NDF

Ligne

Titre

Date

Date comptable
Date de création NDF

™ Date de la dépense

Axes analytigques

Centre de colit

[ Cclients

Projets

Montant

Devise de tenue de compte
Devise transaction

Montant HT

Montant dépensé (converti)
Montant dépensé (en devise)

Montant remboursé

(<IN <IN < NN < I <]

TVA dépensée

O TvArécupérée
Workflow

Contrdlé

(0 Date de l'export

[0 Date du dernier contréle
O

Etapes d’approbation



Administrateurs

Parameétrage - Exemple de la politique frais

Les administrateurs ont acces aux interfaces de paramétrage de Cleemy Notes de frais.
Il est ainsi trés facile d’apporter des modifications a vos régles d’engagement de frais.

88 Cleemy Notes de frais v

Dépenses + Ajouter un profil

Situation et notes de

frais

Direccién
Connecteurs

Direction
Approbation Lucca ES

Lucca UK

Contrble

Paiement

Exports

Avances

Imports

Rapports

Paramétrage

Administration des
contacts

@ hide

& Collaborateurs

Profil générique

Profil générique

Natures et régles

®© @

Renommer ou traduire  Dupliquer

Sélectionner toutes les natures

Affranchissement
Cadeaux clientéle
Carburant

Divers
Documentation
Déjeuner

Déjeuner - invitation
Diner

Entretien, lavage véhicule
Essence

Essence avant 2017
Forfait déplacement
Fournitures

Frais kilométriques

Dans cette interface, vous pouvez indiguer guelles natures seront accessibles aux utilisateurs.
Les natures incluses dans le profil générique sont accessibles a tous les utilisateurs, quel gue soit leur profil.

Vous pouvez définir des contréles sur chague nature grice aux onglets "Régles par nature” et "Régles
avancées",

Les régles avancées peuvent s'appliquer a n'importe quelle nature, qu'elle soit dans un profil spécifique oule

profil générique. L'utilisateur sera donc soumis a la fois aux régles avancées du profil générique et de son profil.

kOQSio Data Solutions



Conserver les justificatifs de notes de frais numeérisés
" en toute légalite

e

Administrateurs , : , e :
Stockés dans Cleemy Notes de frais et scellés par cachet serveur, les PDFs des justificatifs de notes de frais

ont la méme valeur légale que les originaux papier. L'archive générée est opposable a I'Administration en cas de contréle.

Note de Frais n°115778 e .
Historique de la note de frais
20/09/2017
7 o

S
Claim Title Cnrenon

uuuuu ant Entité légale ey Dstede déctaration Payé par Montant TTC Ligne 2 - modification du montant : 68,00 € au lieu de 65,00€

20/03/2017
Créée par Jean-Paul GOLDSCHEIDER pour Basile Minvielle

Cette photo est un apergu du document PDF d'crigine. Vous pourrez
retrouver ce document sur lo dépense 2 de lo NDF 8254 de M. Dupont’

Sage | Microsoft Bl | salesforce 24 koesio pata solutions



Integré dans votre abonnement

Cleemy paiement

Des cartes synchronisées pour les dépenses de votre entreprise




Fournissez un moyen de paiement a vos collaborateurs

Chaque dépense réalisée avec la carte Cleemy Paiement remonte automatiquement dans Cleemy Notes de frais.

Natures Semaines Axes analytiques v

¥ Avérifier 3

% A Déjeuner - PAUL

. 22/03/2021

Banque : Anytime

® .
® Gasoll 20/03/2021
Banque : Anytime

o .
8 Avion 20/03/2021
Banque : Anytime

e

R

A vérifier

A vérifier

A vérifier

Il ne reste alors plus qu’a prendre les justificatif en photo et la reconnaissance de caractéres fait le reste.

Evitez a vos équipes d’avancer leurs frais professionnels !

Créer une nouvelle dépense d
Créée 4
217,20 €
Dont 217,20 € remboursables
Aujourd'hui = 22,40 €
Aujourd'hui A &) 52,70 €
Aujourd'hui AN & 142,10 €

Montant total (hors dépenses a traiter) : 217,20 €

it remboursable: 217,20 ¢

Préparer la note de frais

Sage | Microsoft Bl | salesforce 26 kOQSlo Data Solutions



; koeSio Data Solutions

(@ contact.dso@koesio.com @8 www.koesio.com IN Gestion et Data


https://www.linkedin.com/showcase/expertise-gestion-et-datas/
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